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Preambulo

A biblioteca, dentro da universidade é considerada um dos espagos mais importantes na
formacao do aluno.

Esta tem um papel importante durante todo o percurso académico do aluno na
universidade, permitindo-lhe adquirir ferramentas fundamentais para o processo da
aprendizagem e igualmente a ampliacdo dos conhecimentos.

E também o local onde os discentes realizam suas investigacdes e pesquisas, sobre os
diversos temas ministrados nas salas de aulas, ampliando deste modo, os conhecimentos
adquiridos na sala de aulas.

Artigo 1°
(Horario)

A Biblioteca Universitaria da Universidade Luséfona de Cabo Verde, encontra-se aberta
das 10h00 as 12h30 e das 15h00 as 20h30, nos dias tteis. Encerra aos sabados, domingos e
feriados.

Artigo 2°
(Objetivos)

Proporcionar aos docentes, discentes e colaboradores da Universidade Lus6fona de Cabo Verde,
informacdo atualizada, pertinente e especializada nas dreas dos diferentes cursos ministrados e
dar suporte a investigacao realizada na Universidade.

Artigo 3°
(Acesso a Biblioteca)

1. Podem frequentar a Biblioteca todos os discentes, docentes e funciondrios da Universidade
Lusofona de Cabo-Verde, tendo acesso gratuito a todos os servigos disponibilizados pela mesma,
contra apresentacdo do cartdo de utilizador, devidamente atualizado.

2. A Biblioteca encontra-se igualmente aberta para consulta local de documentagao e
pesquisa bibliografica do catdlogo em linha e das bases de dados documentais a ex-alunos
do Grupo Luséfona, desde que apresentem documento comprovativo.

3. Os leitores externos poderdo aceder a Biblioteca e respetivos recursos apenas em
regime de consulta local, mediante autorizacdo prévia escrita do Diretor da Biblioteca.

4. Durante a permanéncia na Biblioteca é obrigatério manter os telemdveis no siléncio ou
modo de voo.



Artigo 4°
Consulta presencial na Biblioteca

1. A consulta na sala de leitura é livre e de acesso direto as estantes.

2. E proibido arrumar livros nas estantes, apds a consulta dos mesmos. Os livros deverdo ser
entregues ao colaborador responsavel pela biblioteca, apds o término.

3. Para possibilitar o acesso e uso das instalacdes da Biblioteca em iguais circunstancias a
todos os utilizadores, ndo é permitida a reserva de mesas e cadeiras.

4. A sala de leitura destina-se prioritariamente ao trabalho individual de consulta e
recolha bibliogréfica, pelo que se exige o maximo siléncio.

Artigo 5°
(Conduta na Biblioteca)

1. Sao expressamente proibidos os seguintes comportamentos na Biblioteca:

a

s o

Fumar;

Conduta desordeira ou imprépria;

Ruido;

Consumo de comida e bebidas, a excecao de dgua, que devera estar
armazenada em recipiente fechado;

Falar ao telemovel;

Uso de computadores portateis, tablets ou outros equipamentos
eletrénicos com o som ligado;

Uso de auscultadores com som elevado;

Proceder a anotacoes, sublinhados, desenhos, marcas ou dobras nas obras
consultadas, assim como eliminar quaisquer carimbos e/ou remover as
etiquetas dos documentos. O ndo cumprimento destas disposi¢des
implicard a reposicdo, por parte do utilizador, do documento
danificado ou de outro indicado pela Biblioteca, para além de outras
penalizacdes que complementarmente sejam consideradas adequadas
ao prejuizo causado;

Exceder a lotacdo total de cada mesa;
Deslocar o mobilidrio existente no espaco da Biblioteca;

Condicionar a circulacdo nos espagos da Sala de Leitura.

2. O incumprimento das regras de conduta serd punido com:

a) A impossibilidade do(s) utilizador(es) em causa permanecer(em) no

espago da Biblioteca;

b) Em caso de reincidéncia, a interdicdo de acesso a Sala de Leitura e

restantes servicos da Biblioteca.



3. A Biblioteca ndo se responsabiliza pelos objetos pessoais dos utilizadores, pelo que estes
devem ser salvaguardados pelos préprios.

Artigo 6°
(Empréstimos domicilidrios)

a) Os empréstimos domicilidrios destinam-se exclusivamente a alunos, docentes e
funcionarios do Grupo Lus6fona, no maximo de 3 livros;

b) Estes utilizadores poderdo beneficiar do servico de empréstimo, reserva ou
renovagao, mediante a apresentagdo do cartdo de utilizador devidamente
atualizado;

c) Nos casos em que a identificagdo do cartdo de utilizador for duabia, os
funciondrios da Biblioteca poderdo pedir um documento de identificagao
pessoal ¢/ fotografia para comprovar a identidade do utilizador;

d) Os utilizadores poderao requisitar, no maximo, 3 documentos em simultaneo;

e) Os empréstimos sdo pessoais, ndo podendo os documentos requisitados ser
cedidos a terceiros;

f) Os empréstimos/renovagdes podem ser solicitados por email (bibliotecaULCV
Mindelo@lusofonacv.com) e (bibliotecaULCV Praia@lusofonacv.com) . No
caso dos empréstimos, os livros s6 poderdo ser levantados apds
confirmacao da Biblioteca de que seencontram disponiveis;

g) As obras reservadas, Dissertagdes de Mestrado, Teses de Doutoramento,
Monografias de fim decurso, obras de referéncia (diciondrios, enciclopédias
e atlas), publicacdes periddicas, obras de elevado valor e/ou importancia e
documentacdo que, devido as suas caracteristicas fisicas, tenham de ser
salvaguardadas em depdsito, ndo podem ser requisitadas domiciliariamente;

h) A requisicdo de livros para empréstimo devera ser realizada até 10 minutos
antes da hora de encerramento da Biblioteca;

i) A requisicdo de documentos reservados para consulta devera ser realizada até
30 minutos antes do encerramento;

j) E obrigatéria a assinatura dos taldes de empréstimo por parte dos
utilizadores. No caso das devolugdes, é obrigatéria a entrega do taldo de
devolucdo ao utilizador por parte dos funciondrios da Biblioteca, que o deve
guardar como prova da devolucdo, por um periodo minimo de 3 meses;

k) Se se verificar alguma irregularidade no prazo de 3 meses, podera ser
solicitado ao utilizador a apresentagdo do taldo de devolucao, para que o
mesmo possa atestar a devolucdo do documento.Se o utilizador nao o fizer,
terd de repor o documento em falta ou equivalente (a determinar pela
Biblioteca), se 0 mesmo estiver esgotado no mercado livreiro;

1) Em caso de perda, roubo ou dano grave das obras emprestadas, o utilizador
é obrigado a sua substituicio imediata, por um exemplar igual ao
requisitado ou, caso o documento se encontre esgotado, por outro de
igual valor e com conteddo informacional semelhante, indicado pela
Biblioteca;

m) Os utilizadores que detenham, por empréstimo, obras pertencentes a
Biblioteca deverdo a entrada/saida entrega-las para controlo ao funcionario
que esteja no atendimento que, de seguida, as restituira;
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n) A ndo observabcia destas regras poderd resultar na perda de direito de
utilizagdo da Biblioteca e respetivos servicos.

Artigo 7°
(Prazos de empréstimo)

1.0s livros poderao ser requisitados por um periodo de 3 dias tteis, com possibilidade de
renovagao pelo mesmo periodo, caso ndo exista outro utilizador em lista de espera para o
empréstimo dos mesmos. Salvaguardam-se situagdes de excecdo, devidamente justificadas.

2.Prazos de empréstimo mais prolongados terdo de ser sujeitos a aprovagao prévia do
responsavel da Biblioteca, que devera pronunciar-se no prazo de 3horas. Caso a
solicitacdo seja feita no final do dia (20h30), a resposta devera efetuar-se até as 10h30
do dia seguinte, a exce¢do dos fins de semana, em que sera feita, segunda feira, no
mesmo horario.

Artigo 8°
(Penalizagdes a aplicar no caso de atraso na devolucao de documentos)

1. Na devolucao dos documentos requisitados, os atrasos serdo punidos com a
suspensdo imediata de empréstimos domicilidrios.

2. A suspensdo, cuja duragdo corresponderd ao dobro dos dias de atraso que se verifiquem
aquando da entrega, é contabilizada em dias tteis.

Artigo 9°
Equipamento informatico

1. Os computadores existentes na Biblioteca destinam-se a pesquisa bibliogréfica, no
catdlogo em linhae nas bases de dados disponibilizadas pela Biblioteca.

2. O uso indevido ou a tentativa de alterar os programas ou danificar estes

equipamentos levara aaplicacdo de sangdes, a determinar pelos responsaveis da Biblioteca e
da Instituicdo de Ensino.

Artigo 10°
Disposigoes finais
As situagdes omissas deste Regulamento serdo alvo de decisdo por parte do Diretor da

Biblioteca da Universidade Lus6fona de Cabo Verde.

Sdo Vicente, 12 de janeiro de 2022



Contactos

Morada: Ex - zona Militar, ha de Cricket
Caixa Postal n° 1198

SAO VICENTE

Telef.: 231 50 15

http:/ /www.ulusofona.edu.cv
Email: bibliotecaULCVMindelo@lusofonacv.com

bibliotecaULCVPraia@lusofonacv.com

Gestdo da Biblioteca da ULCV
Prof Doutora Neusa Sanca
Email: neusa.sanca@lusofonacv.com
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